
DIGITALE 
TOOLBOX

Erfolgreich digital ausbilden: Medien- und IT-Kompetenz für Ausbildungspersonal
Wollen auch Sie nicht nur über die Digitalisierung reden, sondern diese gestalten? Dann sind MIKA-Seminare genau das Richtige 
für Sie: Eine 12-wöchige Weiterbildung zur Förderung der Medien- und IT-Kompetenz für Ausbildungspersonal, aufgefächert in  
sechs Themen: Digitale Welt verstehen, Daten schützen & sicher agieren, Kommunizieren & Kooperieren, Inhalte suchen & ver-
arbeiten, Inhalte erstellen & teilen sowie Feedback & Reflexion. 

Selbstlernphase 2
 1 Stunde

Selbstlernphase 3
 1 Stunde

Selbstlernphase 6
 0,5 Stunde

Finale Transferaufgabe + Präsentation Projektarbeit
 4 Stunden

Sie perfektionieren Ihre seminarbegleitende Projektarbeit  
und bereiten sich auf das 15-minütige Abschlussgespräch vor.  
Das Ziel und Ihr Zertifikat sind schon in Sicht!

Selbstlernphase 4
 1 Stunde

Selbstlernphase 5
 0,5 Stunde

Präsenzveranstaltung 2
 4 Stunden

Präsenzveranstaltung 4
 4 Stunden

Präsenzveranstaltung 3
 4 Stunden

Webinar 1
 3 Stunden

Webinar 3
 3 Stunden

Webinar 2
 3 Stunden

Transferaufgabe 1
 4 Stunden

Transferaufgabe 3
 4 Stunden

Transferaufgabe 4
 3 Stunden

Transferaufgabe 2
 3 Stunden

Transferaufgabe 6
 4 Stunden

Transferaufgabe 5
 8 Stunden

Sie bearbeiten eigenständig die zugehörigen 
Lernbausteine auf dem MIKA-Campus.

Sie bearbeiten eigenständig die 
zugehörigen Lernbausteine auf 
dem MIKA-Campus.

Sie bearbeiten eigenständig den 
zugehörigen Lernbaustein auf  
dem MIKA-Campus.

Erfahren Sie mehr!

Sie bearbeiten eigenständig  
die zugehörigen Lernbausteine 
auf dem MIKA-Campus.

Sie bearbeiten eigenständig 
den zugehörigen Lernbaustein 
auf dem MIKA-Campus.

Das erwartet Sie: Wie interagieren 
Sie digital mit Ihren Auszubilden-
den und gestalten Ihre Teamarbeit 
virtuell? Wie erkennen Sie (digi-
tale) Missverständnisse und lösen 
diese konstruktiv? Und: Wie setzen 
Sie digitale Tools für Ihre betrieb-
liche Zusammenarbeit anlassbe-
zogen und reflektiert ein?

Das erwartet Sie: Wann eignet sich 
ein digitales Feedback im Ausbil-
dungsalltag und wann ist der ana-
loge Weg doch besser? Was sind 
die Vor- und Nachteile von digita-
lem Feedback? Und: Wie können 
Sie Ihre Auszubildenden mit digi-
talem Feedback unterstützen und 
wie formulieren Sie dieses moti-
vierend und konstruktiv?

Die von Ihnen entwickelte 
Projektarbeit integriert sich 
in das Modell der vollstän-
digen Handlung - als dem 
Anker der betrieblichen Be- 
rufsausbildung. Mit Ihrer 
Projektarbeit fördern Sie 
Ihre persönliche Handlungs-
kompetenz als Ausbilder/-in 
im digitalen Wandel.

Das erwartet Sie: Wie gelingt Ihnen 
ein Lern- und Erklärvideo? Wieso 
ist ein Storyboard hilfreich und 
was müssen Sie beachten, wenn 
Sie Ihr Lern- und Erklärvideo für 
Ihre Auszubildenden betexten oder 
besprechen? Und: Welche Ihrer 
Ausbildungsinhalte eignen sich für 
welches Videoformat? 

Das erwartet Sie: Welche Gefahren 
lauern im Internet? Wie erkennen 
Sie seriöse oder unseriöse Web-
seiten - wie entlarven Sie Fake 
News? Und: Welche Lizenzen er-
lauben es, Ihre recherchierten 
Inhalte rechtskonform für Ihre 
Ausbildung einzusetzen?

Das erwartet Sie: Endspurt! Hier 
erwarten Sie noch mehr digitale 
Tools für Ihre tägliche Ausbil-
dungspraxis: Wie bauen Sie an-
sprechende Infografiken auf oder 
interaktive Arbeitsblätter? Und: 
Wie können Sie Ihre Lern- und 
Erklärvideos didaktisch noch  
exklusiver gestalten?

Das erwartet Sie: Wie und wo finden Sie ausbildungsre-
levante Inhalte im Internet? Welche Suchstrategien gibt 
es dafür? Und: Wie können Sie die recherchierten Inhalte 
nutzen und/oder für Ihren Ausbildungsalltag anpassen?

Hier entsteht Ihre seminarbegleitende 
Projektarbeit. Wie? Sie setzen die Theorie 
direkt praktisch um. Für Ihre Auszubilden-
den, für Ihre Ausbildungsinhalte, für Ihren 
Ausbildungsalltag. Am Ende der MIKA- 
Seminare haben Sie mit rund 20 digitalen 
Tools gearbeitet, Quizze oder Umfragen  
erstellt und eigene Erklärvideos gedreht. 
Und all Ihre selbst erstellten digitalen  
Medien können Sie direkt in Ihre betrieb-
liche Ausbildung integrieren. 

Sie entwickeln Ihre seminar- 
begleitende Projektarbeit weiter.

Sie entwickeln Ihre seminar-
begleitende Projektarbeit 
weiter.

Sie entwickeln Ihre seminar- 
begleitende Projektarbeit weiter.

Sie entwickeln Ihre seminar- 
begleitende Projektarbeit weiter.

Sie entwickeln Ihre seminar-
begleitende Projektarbeit 
weiter.

Modell der vollständigen Handlung mit digitalen Medien 
unterstützen

INHALTE SUCHEN  
& VERARBEITEN

DATEN SCHÜTZEN 
& SICHER AGIEREN

DIGITALE WELT 
VERSTEHEN

KOMMUNIZIEREN 
& KOOPERIEREN

INHALTE ERSTELLEN 
& TEILEN

FEEDBACK 
& REFLEXION

Glückwunsch! Sie haben es 
geschafft!

zu 
mika.foraus.de

zu 
foraus.de/mika

Selbstlernphase 1
 1 Stunde

Auf dem MIKA-Campus bearbeiten Sie 
seminarbegleitend die Lernbausteine 
der sechs MIKA-Themen. Die Selbst-
lernphase dient der Vorbereitung auf 
die nächste Veranstaltung.
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Präsenzveranstaltung 1
 4 Stunden

Das erwartet Sie: Welchen Einfluss 
hat die Digitalisierung auf die 
Arbeitswelt und Ihr Unternehmen? 
Entwickeln Sie Strategien, um digi-
tale Mega-Trends für Ihre betrieb-
liche Ausbildung zu nutzen. Und: 
Wie ticken Ihre Auszubildenden - 
die Generation Z - und was macht 
sie besonders?
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